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Podpora odbornika v IT

LEKTOR I Mgr. Pavel Poklop (a utitel informatiky v Castolovicich)

Nabizime Vam mozZnost pozadat o podporu pro Vas, Vase pedagogy, pro Vasi sborovnu. Podpora je
zamérena na praktické pouzivani aplikaci Microsoft, systému Bakalafi a rozvoj vasich znalosti a
dovednosti pfi praci s nimi.

Osvojite si:

MS Excel — kompletni znalosti (tabulky, okraje, zahlavi, zapati, vzorce, link, rozeviraci pole, ovérovani dat,
duplicity, databaze, kontingencni tabulky, konsolidace, grafy, makro apod.) — uroven zacatecnik, mirné
pokrocily, pokrocily

MS PowerPoint — tvorba prezentaci v€etné animaci a pfechodu

MS Word — kompletni znalosti (prace s textem, oddily, styly, formatovani, obrazce, hromadna korespondence,
tabulky, okraje, zahlavi, zapati, generovani obsahu, link, kompletni Upravy souborl, hledani zmén apod.) —
uroven zacatecnik, mirné pokrocily, pokrocily

MS Forms — tvorba online testl
MS Outlook a online ulozisté — prace s e-mailem, databazemi, kontakty — Uroven zacate¢nik, mirné pokrocily

MS Teams — kompletni znalosti (kalendar, zadani, testy, link, hovory, chat, skupiny, online vyuka s moZnostmi
sdileni, prace se skupinami, kontrola ukoll, zadavani zndmek apod.) — Uroven zacatecnik, mirné pokrocily

Bakalari — tfidni kniha, zapis tridni knihy, zadavani klasifikace, tisk vysvédceni, matrika, suplovani, rozvrh,
nastaveni systému Bakalafi — sprdva systému

Podpora je uréena asistentiim a pedagogtim.

V rdmci projektu MAP Il je zdarma.

Kontaktni osoba: Jan Kucera
e-mail: jan.kucera@nadorlici.cz, tel.: 603 211 072
web: https://map.nadorlici.cz/, facebook: MAP vzdélavani na Kostelecku

G b EVROPSKA UNIE .
* * Evropské strukturalni a investicni fondy
* *

* 5k Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Nazev projektu: Mistni akéni plan pro region Kostelecko Il. Cislo projektu: CZ.02.3.68/0.0/0.0/17_047/0009713
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