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Podpora odborníka v IT 

LEKTOR Mgr. Pavel Poklop (a učitel informatiky v Častolovicích) 

Nabízíme Vám možnost požádat o podporu pro Vás,  Vaše pedagogy, pro Vaši sborovnu. Podpora je 

zaměřena na praktické používání aplikací Microsoft, systému Bakaláři a rozvoj vašich znalostí a 

dovedností při práci s nimi. 

Osvojíte si:  

MS Excel – kompletní znalosti (tabulky, okraje, záhlaví, zápatí, vzorce, link, rozevírací pole, ověřování dat, 

duplicity, databáze, kontingenční tabulky, konsolidace, grafy, makro apod.) – úroveň začátečník, mírně 

pokročilý, pokročilý 

MS PowerPoint – tvorba prezentací včetně animací a přechodů 

MS Word – kompletní znalosti (práce s textem, oddíly, styly, formátování, obrazce, hromadná korespondence, 

tabulky, okraje, záhlaví, zápatí, generování obsahů, link, kompletní úpravy souborů, hledání změn apod.) – 

úroveň začátečník, mírně pokročilý, pokročilý 

MS Forms – tvorba online testů 

MS Outlook a online úložiště – práce s e-mailem, databázemi, kontakty – úroveň začátečník, mírně pokročilý 

MS Teams – kompletní znalosti (kalendář, zadání, testy, link, hovory, chat, skupiny, online výuka s možnostmi 

sdílení, práce se skupinami, kontrola úkolů, zadávání známek apod.) – úroveň začátečník, mírně pokročilý 

Bakaláři – třídní kniha, zápis třídní knihy, zadávání klasifikace, tisk vysvědčení, matrika, suplování, rozvrh, 

nastavení systému Bakaláři – správa systému 

Podpora je určena asistentům a pedagogům.  

V rámci projektu MAP II je zdarma. 

 

Kontaktní osoba: Jan Kučera 

e-mail: jan.kucera@nadorlici.cz, tel.: 603 211 072 

web: https://map.nadorlici.cz/, facebook: MAP vzdělávání na Kostelecku 
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